Instrukcja generowania Tokena KSeF 2.0

Dla poprawnego dziatania modutu KSeF w systemie Hermes GT potrzebne jest skonfigurowanie Tokena do
synchronizacji dokumentow kosztowych oraz Tokena dla konkretnego pracownika ktéry, bedzie wysytat faktury do
systemu KSeF.

1. Zaloguj sie w Module Certyfikatow i Uprawnien (MCU) przejdz do zaktadki "Tokeny".
2. Nastepnie kliknij "Generuj token" i wypetnij formularz:
nazwa tokena (np. nazwisko pracownika , stanowisko),

zakres uprawnien (ustawi¢ odpowiednio : wystawianie faktur lub przegladanie faktur lub oba):

5

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury ~

Generowanie tokena

v Wystaw fakture VAT
Whygenerowany token stuzy do nawigzywania sesji w KSeF przy uzyciu API.

» Wezytaj fakture
Nazwa tokena*

» Lista faktur Synchronizacja kosztéw Hermes GT

(© Historia sesji

Maksymalna liczba znakow wynosi 256

% Uprawnienia v
Wybierz uprawnienia powigzane z tokenem: *
O Tokeny ~ (") wystawianie faktur

+ Generuj token przegladanie faktur

[ przegladanie uprawnien

» Lista tokenow — ) L
|_| zarzadzanie uprawnieniami
Certyfikaty " () zarzadzanie jednostkami podrzednymi

@) wykonywanie operacji egzekucyjnych

Generuj token

Po ustawieniu uprawnien kliknij w ,,Generuj token” .


https://mcu.mf.gov.pl/web/login
https://mcu.mf.gov.pl/web/login

3. Po wygenerowaniu token pojawi sie w oknie , tylko raz !!! jego ponowny podglad nie bedzie mozliwy ! WAZNE !!!
skopiuj go i zapisz w bezpiecznym miejscu !!! bedzie to Token do synchronizacji dokumentéw kosztowych w
systemie Hermes GT .

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Faktury ~

Generowanie tokena

» Wystaw fakture VAT

© zakoriczono pomyslnie

» Wczytaj fakture

+ Lista fakur Twdéj token zostat pomyéinie wygenerowany.
Wygenerowany token zostat dodany do listy tokendw.
(© Historia sesji
Uwaga! Token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

a% Uprawnienia v
Token 20260126-EC-1FB38EE000-2A468C64B5-84| nip- testowy |443bc20db89745978df9dbe9c475c35e7800b962a29443f3b299c758138adcha |_|:| Kopiuj
© Tokeny ~

» Generuj token I Wygeneruj kolejny token

4. Wygeneruj kolejne tokeny dla pracownikéw wg ponizszego przyktadu,
kliknij ponownie w menu po lewej ,,Generuj Token”, wypetnij formularz wg schematu :

= Menu E Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

B Faktury ~

Generowanie tokena

» Wystaw fakture VAT
Wygenerowany token stuzy do nawigzywania sesji w KSeF przy uzyciu API.

» Wezytaj fakture
Nazwa tokena*

» Lista faktur Jan Kowalski

(© Historia sesji

Maksymalna liczba znakéw wynosi 256

&% Uprawnienia v
Wybierz uprawnienia powiazane z tokenem:*
© Tokeny ~ wystawianie faktur

» Generuj token [] przegladanie faktur

[ ] przegladanie uprawnien

> Lista tokendw [ zarzadzanie uprawnieniami
£2 Certyfikaty - [] zarzadzanie jednostkami podrzednymi

wykonywanie operacji egzekucyjnych

Po ustawieniu uprawnien kliknij w ,,Generuj token” .



5. Po wygenerowaniu token pojawi sie w oknie, tylko raz!!! jego ponowny podglad nie bedzie mozliwy !!! WAZNE !!!
skopiuj go i zapisz w bezpiecznym miejscu !!! bedzie to Token do wysytki faktur do KSeF z systemu Hermes GT dla
konkretnego pracownika.

= Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF Srodowisko Testowe

B Faktury ~

Generowanie tokena

» Wystaw fakture VAT

© zakoriczono pomyslnie

» Wczytaj fakture

Lista fakeur Twdj token zostat pomysinie wygenerowany.
-
Wygenerowany token zostat dodany do listy tokendw.
(© Historia sesji
Uwaga! Token wyswietlany jest tylko raz. Zapisz go przed opuszczeniem strony.

ah Uprawnienia v
Token 20260126-EC-1FB38EE000-2A468C64B5-84|nip- testowy |443bc20db89745978df9dbe9cd475¢35e7800b962a29443f3b299c758138adcha |_|:| Kopiuj
© Tokeny ~

» Generuj token I Wygeneruj kolejny token




